
 

Allegato n.15 al Manuale di Gestione Documentale 

Registro di emergenza 

 

Il Responsabile della gestione documentale autorizza lo svolgimento delle operazioni di protocollo 

su un registro di emergenza, a norma dell'articolo 63 del D.P.R. 445/2000, su supporto cartaceo da 

archiviare a cura del Responsabile della gestione documentale unitamente alla propria copia del 

registro annuale di protocollo e provvede successivamente a impartire le disposizioni per il 

riversamento dei dati nel protocollo informatico, tramite le procedure previste dal manuale operativo 

del sistema informatico e dalla guida all’attivazione del registro. All’inizio di ogni anno, il 

Responsabile della gestione documentale provvede a istituire il registro di emergenza su supporto 

cartaceo.  

 


